1.“(贵公司名称)光通公司提交备案信息表” 填写完，发电子稿到beian@ispisp.com.cn;同时打印一份，盖公司公章。

2.“网站备案信息真实性核验单”填写好前两行“网站主办者名称”，“网站类型”，“网站域名”打印两份，网站负责人签字，盖公司公章（注意事项参考“真实性核验单打印填写注意事项.jpg”）。

3.“公司营业执照副本复印件”一份，盖公司公章。(特殊行业的要该行业的执业许可证，例如：医疗行业，要“医疗机构执业许可证”)

4.“信息安全承诺书”（打印一份,盖公司公章）”

5.“网站主体负责人(公司法人)身份证复印件”一份，盖公司公章。

6.“网站负责人身份证复印件”一份，盖公司公章。（网站负责人如果是公司法人，则不用此项）


7.“委托函”（打印一份，公司法人签字，盖公司公章；网站负责人如果是公司法人，则不用此项））

8. 所要备案域名的域名证书打印搞一份，盖公司公章。（注：域名注册的名义要与，提交备案的主体（公司名称）一致，域名注册的名义和主体名称不一致的，先到域名注册商那把域名过户到你所要备案的主体名下）

9. 特殊行业涉及到前置审批的，要先找相关部门做好前置审批，提交备案时同时把前置审批文件扫描件电子稿传给我司，也要打印稿一份，盖公司公章。(例如：医药行业，要“互联网药品信息服务资格证书”)  (不属于特殊行业的，不需要做这一项)


以上资料：1.2.3.4.5.6.7.8.9项   实体纸质文件快递到广州市天河区黄埔大道中259号天润大厦北座804室      电话：020-87275622  收件人：陈静文


注：1. 网站负责人之前还没有在我司拍照的，网站负责人需要到我司现场拍照。
    2. 所有网站在备案通过后（即拿到备案号后）20天内必须开通；并在网站下方悬挂相应的备案号，并把网站备案号超级链接到（www.miitbeian.gov.cn）工信部的网址。


